INSTRUCTIVO PARA LA SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TITULOS SECUNDARIO Y
CONVALIDACION DE SECUNDARIOS

PASO 1

Ingresar en https://legalizaciones.rec.uba.ar/ y verificar que el titulo cumpla con los requisitos
solicitados en la seccién TIPOS DE TRAMITES. Luego, armar un PDF con ambos lados del
titulo/analitico, segun corresponda.

Por ejemplo:

- siel titulo fue emitido a partir de 2017, hay que formar un PDF con imagenes de
ambos lados del analitico.

- siel titulo fue emitido a partir de 2010, hay que formar un PDF con imagenes de
ambos lados del analitico y del titulo chiquito.

PASO 2

Una vez formado el PDF, ingresar en https://tramitesadistancia.uba.ar/ utilizando DNI o Clave
Fiscal y elegir la opcién:

Solicitud de Legalizacion de titulos secundarios y convalidacién de secundarios (REQUIERE
PAGO EN CONCEPTO DE LEGALIZACION)

‘yg- INKCIO TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE
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Morme Tramies | SORC de Legai2aciin g2 MRUICS SeCundanas ¥ Convalicaciin de setundnds (REQUIERE PRGO EN CONCEPTO OE LEGALIZACION)

Solicitud de Legalizacion de titulos
secundarios y convalidacion de
secundarios (REQUIERE PAGO EN
CONCEPTO DE LEGALIZACION)

*Universidad de Buencs Aires =Direccidn de Legalizaciones #Documento Legalizado =Titulo
Secundario sConvalidacién de secundario

Para que su tramite sea gestionado deberd ingresar al sigulente vinculo https:/portalpagos.uba.ar
, ¥ abonar el arancel correspondiente - Res R N* REREC-2021-475-E-UBA-REC

No se legalizan Certificados de Titwlo en Tramite.

Iniciar tramite
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https://legalizaciones.rec.uba.ar/
https://www.legalizaciones.rec.uba.ar/
https://tramitesadistancia.uba.ar/

PASO 3
Luego de ingresar con los datos a TAD-UBA, verificar los datos de la caratula y CONTINUAR.

INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES ~ NOTIFICACIONES CONSULTA

Solicitud de Legalizacion de titulos secundarios y convalidacion de secundarios
(REQUIERE PAGO EN CONCEPTO DE LEGALIZACION)

@ v

Datos del solicitante

Nombre:
Apellidos:
CuIT/cuIL:

Comreo electronico de

aviso:

Telefono de comacto:

[#EDITAR

~ VER COMPLETD

CONTINUAR

PASO 4
Completar los datos del tramite:

e Nombre

e Apellido

e Tipo de documento

e N°de documento

e Documento a legalizar: titulo secundario/convalidacion de titulo secundario

e Destino de la documentacidn a legalizar: seleccionar una dependencia de UBA.

Aceptar la declaracion jurada y GUARDAR todos los datos completados.



Adjunté documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite %
Solicitud para la Legalizacidn de titule secundario/Convalidaciones de

titulo secundario

Datos del solicitante

Nomnbse
Apallide
Tipo de Dosumenso ~

N* de Decumenta

@ @ Documentois a egal zar
Dozumeno @ lagalizer =

Destinz de =
Dozumen:acién 3 Legalizar
MPCRTANTE: Paia que su rémits sea gestonaco desera ngeesar al s guiets vinzuls

~itps:iiportalpages.ubs.ar , ¥ abonar el smnosl comsspondients - Res R N° REIEC-2021-475-
SUBA-REC

Declaracion jurada

Declero bejo juramento |e veracidad de la informacisr consignada v que los dooumensos
acompafiadas son copia fel del originel en i poder En caso de no oo noidic o menifestads
sreviamente con ls inlormacion que obwa en los regisbos de ls Universided de Busncs Ares yio
de las depencencias pislicas o prvades corespondizntes, el presentente zsume las
responsabilidades legales y sdministrativas que pudiznen derivar de su actuer. Asimsma,
manifieso por la presents haber tener planc concdmiznts del Reglamerte de Procedimients
sara =5 _egs d= docu br acadé por br. CS 2020-228-
S-UBAREC .
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PASO 5
A continuacion, se debe adjuntar el PDF armado en el PASO 1.

Se debe adjuntar como FIRMA OLOGRAFA si el titulo tiene firmas de pufio y letra de las
autoridades competentes o como FIRMA DIGITAL si las tuviera, y CONFIRMAR TRAMITE.

2 (2 ) v

Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con # son obligatorios.

Datos del Tramite % # COMPLETAR
a Legalizar con firma digital) % ADJUNTAR
a Legalizar con firma olé % ADJUNTAR
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VOLVER CONFIRMAR ITE



El trdmite se inicia y se genera un nimero de expediente, que habra que copiar y guardar
porque serd requerido para abonar el tramite.

Solicitud de Legalizacion de titulos secundarios y convalidacién de secundarios

(REQUIERE PAGO EN CONCEPTO DE LEGALIZACION )
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Ingresar a www.portalpagos.uba.ar, seleccionar “Pagar tramites académicos” y completar:

e Nombre
e Apellido
e Email

o Teléfono

e Dependencia: la Unidad Académica (es decir, la Facultad) donde se va a presentar la
documentacioén. Si se desea presentar en el CBC corresponde elegir RECTORADO.

e Tipo: CUIT

e Numero de CUIT

e Elegir el expediente a abonar

e Tipo de concepto: Solicitud de legalizacion para titulos secundarios y convalidaciones
de secundarios, y elegir el concepto TITULO o CONVALIDACION.

e Seleccionar PAGAR.


http://www.portalpagos.uba.ar/
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PASO 8

SIS PRECUNTAS FRECUENTES
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Monto a pagar

Pagar

Una vez confirmado el pago, el expediente ingresa en el buzén de la Direccién de

Legalizaciones.

Se podra ver en qué situacion se encuentra desde TAD-UBA y consultar dudas en

legalizaciones@rec.uba.ar

870

INICIO

Gracias por utilizar nuestros servicios, su pago fue realizado
correctamente, Ante cualguier inconveniente con el pago
comuniguese con nosotros a pagos@uba.ar. En breve recibira
por correo, el recibo de su pago. Su tramite seguira el curso
correspondiente a través del expediente realizado en Tramites a
Distandia UBA.

PAGAR


mailto:legalizaciones@rec.uba.ar

